
关于研究生期末考试的注意事项
期末考试即将到来，为了加强教学管理，规范研究生课程的考核，请各学院认真做好本学期期末考试工作。具体要求如下：
1.关于考核方式
根据研究生培养方案开设的每一门课程都要进行考核。考核方式包括开卷考试、闭卷考试、文献综述试和考查等。各门课程的考核方式应遵照培养方案及课程简介的规定，其中院级必修课一般为闭卷考试，并由学院保留试题和试卷。社会调查、教学实践、专题研讨课及实验课、可以采用考查方式。
2.命题要求

各门课程的考核要坚持理论与实际相结合的原则，要求研究生全面掌握本课程的内容，并有一定的深度，同时注意考察研究生分析和解决问题的能力。

命题时应明确各部分试题的分数。试题的内容、文字、图表、应仔细核对，作到试题准确无误。

3.成绩评定

任课教师在课程考核结束后应及时批改考卷和评定成绩，成绩评定时应当实事求是和公正合理。

考试课程的成绩评定可采取百分形式打分和描述性打分。百分形式打分60分为合格。描述性打分标准为：①通过形式：分为“通过”和“不通过”。“通过”表示考评合格，反之，则为不合格。②等级形式：分为“A”，“B”，“C”，“D”四个等级。“A”表示成绩在85分以上，“B”表示成绩在75分到85分之间， “C”表示成绩在60分到75分之间，“D”表示成绩在60分以下，即不及格。
4.考试时间

本学期考试周为2015年1月12日至2015年1月23日。

硕士生第一外国语（英语）的考试时间为2015年1月10日10:00-11:40。
院级必修课的考试时间、地点、考试方式由各学院按照培养方案的规定安排，并填写《南开大学研究生院级必修课期末考试统计表》（附件1），于12月30日下午5:00前发送邮件报培养办。

5.成绩登录
研究生课程成绩由任课教师登录到研究生教学管理系统，并将成绩表打印签名后交本单位研究生教学办公室备案。本学期考试成绩应于考试周结束后两周内录入，最晚不能超过开学后两周。为保证成绩及时录入，请各学院填写《南开大学研究生课程成绩录入情况统计表》（附件2），于2013年3月20日前邮件发到邮箱heam@nankai.edu.cn，并将纸质表格签字盖章后交到培养办。
研究生考试试卷应由任课教师交学院安排保存，具体保存要求按各学院的具体规定，一般保存至学生毕业后两年。
    附件：1．《南开大学研究生院级必修课期末考试统计表》
      2．《南开大学研究生课程成绩录入情况统计表》
                                             研究生院培养办公室
                                                  2014年12月22日
南开大学研究生院级必修课期末考试统计表

学院：

	课程代码
	课程名称
	考试方式
	考试时间
	考试地点
	参加考试人数
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                                                           填表人：                           年    月    日
南开大学研究生课程成绩录入统计表

2012 —2013学年度第一学期 

学院：











	本学期开设课程门数
	
	完成情况
	

	未录入成绩课程统计

	课程代码
	课程名称
	任课教师
	未录入成绩原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	填表人签字：
                                                       年   月   日

	学院主管领导签字：               

学院盖章：  
                                                        年   月   日

	研究生院检查结果及处理意见：                             
                                                        年   月   日 


